
LineWorks 사용 매뉴얼(대리점)

정보전략팀 : 조용권SA(02-2170-3252)

톡방
들어가기

조직도
보기

사람추가
톡방만들기 또는

메일보내기인터넷홈
사이트접속

→ 비밀번호 및 계정 생성관련 문의

메일
사이트접속

ALPS에서 대리점에 자동으로 날라가는 메일들(거래처 승인, 제값받기 등등)이 앞으로 네이버 웍스 메일로 발송되기 때문에 반드시
대리점에서 네이버웍스를 로그인해서 사용하셔야합니다.



LineWorks 사용 매뉴얼 : 대리점은 메일아이콘 활성화되어 사용가능

홈버튼 톡방 연락처메일



LineWorks 사용 매뉴얼 : 본사 및 지점직원은 메일아이콘이 없음(대리점만 보임)
※ 대리점에서 대리점간 메일발송수신가능하며 지점에도 지점직원 모인계정(@lotte.net)으로 발송가능

받은메일 확인가능
①메일쓰기

②주소록선택 ③상대방선택(본사/지점선택시
@lotte.net으로 메일발송)

④보내기

팝업



①롯데글로벌로지스BP
->택배대리점 조회

②보낼대리점 체크하여
선택

③메일클릭시
자동 메일발송창팝업

메일발송 가능

LineWorks 사용 매뉴얼 : 연락처탭에서 메일보내기
※ 대리점에서 대리점간 메일발송수신가능하며 지점에도 지점직원 모인계정(@lotte.net)으로 발송가능


